
План  подготовки
к проведению государственной (итоговой) аттестации

 выпускников  9, 11-х классов 
(2020-2021  учебный год)
Цель: организация работы школы по подготовке к  государственной (итоговой) аттестации выпускников в форме ЕГЭ и ОГЭ.

Задачи:

1. Своевременная и качественная организация работы учителей-предметников по подготовке к итоговой аттестации в форме ЕГЭ.

2. Создание базы данных по подготовке к ЕГЭ:

· на основании потребностей учащихся и их учебных и психологических возможностей и способностей;
· психолого-педагогическое сопровождение;
· методическое обеспечение.

3. Своевременное информирование учащихся, их родителей (законных представителей), учителей: 

· работа с нормативной базой по проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ;
· изучение и анализ КИМов итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ;
· ознакомление с правилами заполнения бланков ЕГЭ и ОГЭ.

	№ п\п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Результат 

	1.
	Информационное обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации  выпускников 9, 11-х  классов

	1.1.
	Консультации с педагогами  школы,   работающими в выпускных классах.
	Сентябрь-октябрь 
	Рабанова Н.В.
	

	1.2.
	· Разъяснительная работа по подготовке и проведению единого государственного экзамена на родительском собрании  в   11-х классах. 
· Ознакомление выпускников, их родителей (законных представителей) с нормативными документами по государственной (итоговой) аттестации.
	Октябрь – январь 
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Классные руководители
	Протокол родительских собраний

	1.3.
	· Разъяснительная работа по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников 9-х классов. 
· Ознакомление выпускников, их родителей (законных представителей) с нормативными документами по государственной (итоговой) аттестации в форме ОГЭ.
	Декабрь-январь 
Март  
	Ашинова  С.А.
Рабанова Н.В.

Классные руководители
	Протокол родительских собраний

	1.4.
	Организация  выпускниками репетиций по  процедуре сдачи единого государственного экзамена, отработка навыков заполнения бланков ЕГЭ.
	В  течение

года
	Рабанова Н.В.

Классные руководители Организаторы  ЕГЭ
	Анализ

 результатов


	1.5.
	· Оформление стенда  для своевременного информирования педагогов, учащихся, родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ.
· Размещение официальной информации об итоговой аттестации в 2020-2021  учебном  году на сайте школы. Обновление  информационного раздела сайта «Полезные ссылки». 
	Март-май
	Рабанова Н.В.
	Обновление 

на сайте

	2.
	Организационно- педагогическое и методическое обеспечение подготовительного этапа проведения итоговой аттестации и единого государственного экзамена.

	2.1.
	Повторное проведение информационно-организационной работы с обучающимися в 11-х классах и их родителями (законными представителями)  по осознанному выбору предметов для государственной (итоговой) аттестации.
	До 15.12. 2020  г.
	Рабанова Н.В.

Классные руководители 
	Списки учащихся по предметам

	2.2.
	Опрос учащихся с целью формирования базы данных предметов, выбираемых выпускниками для государственной (итоговой) аттестации.
	До 20.12. 2020 г.
	Рабанова Н.В.

Классные руководители
	Списки учащихся по предметам

	2.3.
	Обеспечение в рамках учебного расписания вариативной  системы подготовки по предметам по выбору.
Организация  предметных курсов,    консультаций, с целью подготовки к выполнению заданий  ЕГЭ.
	До 01.12.

2020 г.
	Ашинова С.А.

Рабанова Н.В.
   
	Расписание, отражающее систему подготовки к ЕГЭ


	2.4.
	  3.  Родительские собрания в 9,11-х классах:
· Нормативно-правовая база государственной (итоговой) аттестации.
· «Психологические  особенности  подготовки к ГИА».

· «О порядке подготовки и проведения ОГЭ (нормативные документы, КИМы,  сайты, правила поведения на экзамене)».
· «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене)».
	Ноябрь

Март

Апрель 
	Рабанова Н.В.
Кл. руководители 
	Протоколы собраний 


	2.5.
	Осуществление  тематического  контроля освоения государственного образовательного стандарта,   выполнения программ и требований к уровню подготовки выпускников:
· Использование оптимальных технологий обучения, включая информационные.

· Дифференцирование  работы с учащимися с учетом уровня сложности предлагаемых заданий по каждой теме, практиковать деление на подгруппы на уроках закрепления и повторения пройденного материала.
	В течение года
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Учителя-предметники
Руководители  МО


	Аналитические справки

	2.6.
	Организация методической работы по подготовке к проведению единого государственного экзамена: 

· проведение консультаций для учителей-предметников  по наиболее сложным разделам и темам курса;
· обмен опытом работы по подготовке к экзаменам;
· оказание методической  помощи молодым учителям, а также педагогам, впервые работающих в выпускных классах;
· инструктивно – методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях итоговой аттестации.
	в течение года
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Учителя-предметники

	Приказ

 Справка 

	2.7.
	Организация  проведения тренировочного тестирования выпускников по предметам ЕГЭ          (на базе школы).   
	февраль
март 

апрель 
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Учителя-предметники

Руководители  МО


	Аналитическая справки


	2.8.
	Проверка ведения классных журналов 9,11-х классов.
	В течение года
	     Рабанова Н.В.


	Аналитическая справки

	2.9.
	Подготовка к педсовету   «О допуске учащихся 9, 11-х  классов   к итоговой аттестации».
	Апрель 2021 г.
	Ашинова С.А.

	Протокол

	2.10.
	Проведение  педсовета  «О допуске учащихся 9, 11-х  классов  к итоговой аттестации».
	Май
 2021 г.
	Ашинова С.А.

	Протокол 

	2.11.
	Проведение педсовета  «Об окончании основной школы учащимися 9-х  классов».
	Июнь  2021 г.
	Ашинова С.А.

	Протокол

	2.12.
	Проведение  педсовета  «Об окончании средней (полной) школы учащимися 11-го  класса».
	Июнь  2021г.
	Ашинова С.А.

	Протокол

	2.13.
	Анализ работы школы по организации и проведению итоговой аттестации учащихся 9, 11-х  классов за 2020 – 2021 учебный год.   
1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ.

2. Подготовка справки о качестве проведения и результатах итоговой аттестации  за 9  класс.

3. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ.

4. Формирование отчетов по результатам итоговой аттестации выпускников 11-х   классов.

5. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению итоговой аттестации.
	Июнь 2021 г.
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Классные руководители
Руководители МО
	Анализ работы

	3.
	Организационно- технологическое обеспечение проведения ЕГЭ

	3.1.
	Проверка  наличия паспортов у выпускников и принятие  мер к получению документов до начала экзаменов. 
	Сентябрь- апрель
	Рабанова Н.В.
Кл. руководители 
	Отчет 

	3.2.
	Формирование списков  выпускников - участников ЕГЭ по предметам.
Формирование электронной базы ЕГЭ ОУ.
	Январь –февраль   
2021 г.
	Рабанова Н.В.
	Списки


	3.3.
	Подготовка расписания и графика консультаций по предметам.  
	До 01.02. 2021 г.
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.
	График
Расписание

Приказ 



	3.4.
	· Организация работы по сопровождению на ЕГЭ.
· Организация  своевременного ознакомления с протоколами результатов  ЕГЭ и ОГЭ.
· Организация проведения ОГЭ.
	Май 
Июнь 
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.
	Журнал ознакомления с результатами ЕГЭ  и ГИА

	3.5.
	Оформление личных дел, подготовка ведомостей для выписки аттестатов. 
	Июнь 
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.
Кл. руководители 
	Приказ


	3.6.
	Оформление и выдача  аттестатов.
	Июнь 
	Ашинова С.А.
Рабанова Н.В.

Кл. руководители
	Приказ
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